s
(S |
G Rl

FEDERACION INTERAMERICANA DE ASOCIACIONES DE SECRETARIAS (FIAS)
CONFEDERACION DE SECRETARIAS DE PANAMA (CONFESEP)

XXIV ASAMBLEA GENERAL ORDINARIA'Y CONGRESO INTERAMERICANO
HOTEL WESTIN RESORT & SPA PLAYA BONITA- CIUDAD DE PANAMA
DEL 24 AL 29 DE MAYO DEL 2016

PROGRAMA OFICIAL
Martes 24 Registro e Inscripciones / entrega de materiales
Salon MAGNOLIA
5:00-6:00 P.M.  Reunion Preliminar-CD, SP, Presidentas, Delegadas y CAP

6:00-7:00 P.M. Charla Motivacional- CD, SP, Presidentas, Delegadas, CAP
Presidencia FIAS Y CD.

Miércoles 25 SALON MAGNOLIA

8:30-10:00 AM. APERTURA XXIV ASAMBLEA GENERAL ORDINARIA
Instalacién — Verificacion del quérum
Instauracion Procedimiento Parlamentario
Instalacion del Comité de Escrutinio. Participan Consejo Directivo,
Secretaria Permanente, Junta de Vigilancia, Delegadas Oficiales de
los paises Afiliados, Miembros CAP y Observadores.

10:00-10:30 AM. RECESO

10:30 -12:00 P.M.  XXIV Asamblea General Ordinaria (continuacion)
Reinstalacién Asamblea — Verificacion de quérum
Reinstauracién Procedimiento Parlamentario.

12:00-2:00 P.M. ALMUERZO

2:00 - 4:00 P.M. XXIV Asamblea General Ordinaria (continuacién)
. Reinstalacién- Asamblea — Verificacion de quérum
Reinstauracion Procedimiento Parlamentario.

4:00 - 4:30 PM RECESO

4:30 - 7:00 PM XXIV Asamblea General Ordinaria Continuacion
Reinstalacién asamblea —Verificacion de quérum
Reinstauracion Procedimiento Parlamentario.



JUEVES 26: SALON MAGNOLIA

8:30-10:00 AM.

10:00 -10:30 A.M.

10:30 -12:00 P.M.

12:00 - 2:00 P.M.

2:00 - 4:00 P.M.

8:00 - 11:00 P.M.

XXIV Asamblea General Ordinaria (continuacion)
Reinstalacién de Asamblea-Verificacion de quérum
Reinstauracién Procedimiento Parlamentario.

RECESO
XVII Asamblea General Extraordinaria

Reinstalacién de Asamblea-Verificaciéon de quérum
Reinstauracion Procedimiento Parlamentario.

ALMUERZO
TARDE LIBRE PARA CONGRESISTAS

Reunion de Consejos Directivos entrante y saliente con Titular SP, Presidentas
de Afiliadas y Delegadas Oficiales.

Noche de coctel (bares del hotel)
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Viernes 27 - Salon Westin Grand 2

8:00-9:00 A.M.

9:00-9:30 AM.

9:30 - 11:00 A.M.

11:00 -12:00 P.M.

12:00 - 2:00 P.M.

2:00- 3:00 P.M.

3:00 - 4:00 P.M.

4:00-4:30 P.M.

4:30-5:30 P.M.

5:30- 6:30 P.M.

8:00 -11:30 P.M.

INAUGURACION XXIV CONGRESO INTERAMERICANO DE SECRETARIAS

Instalacidn del Auditorio.

Ingreso de Autoridades.

Acto Protocolar de Inauguracién del XXIV CIS.

Himno Nacional de la Republica de Panama.

Himno de FIAS.

Palabras de Bienvenida, Coordinadora General XXIV CIS.
Palabras de la Presidenta de CONFESEP.

Palabras de Inauguracion de la Presidenta de FIAS.
Discurso del Delegado del Presidente de la Republica e Inauguracion del
XXIV Congreso Interamericano.

Retiro autoridades.

RECESO.

Conferencia Magistral:

“El Enfoque Transdisciplinar en la Gestién Organizacional y la

Secretaria como Agente de Cambio”.

Primer Sub Tema
“Convergencia Disciplinar de la Carrera Secretarial”.

ALMUERZO

Segundo Subtema
“Atrévete a Cambiar, Rompiendo Paradigmas y Asumiendo Retos”.

Tercer Subtema.
“Comportamiento Social y Empresarial: La Etiqueta Corporativa”

RECESO

Mesas de Estudio Conferencia Magistral y Subtemas del XXIV CIS.
Participacion obligatoria de todas las congresistas.

Sesion de Trabajo Comité Técnico asesorado Secretaria Permanente.
Redaccién documento Conclusiones y Acuerdos del XXIV CIS.

NOCHE LATINOAMERICANA (Salon Westin Grand 3).



Sabado 28

9:00 - 10:30 A.M.

10:30 — 11:00 A.M.

11:00 - 1:00 P.M.

12:30 - 2:00 P.M.

3:00- 5:00 P.M.

8:00 -12:00 P.M.

DU

Salon Westin Grand 2

INAUGURACION BAZAR FIAS.
Presidentas FIAS y CONFESEP.
Venta de artesanias y productos de paises afiliados.

RECESO
SESION PLENARIA XXIV ASAMBLEA GENERAL ORDINARIA

1. Reinstalacion de la Asamblea y verificacion de quérum.
2. Restauracion del Procedimiento Parlamentario.
3. Reinstalacion del Comité de Escrutinios.
4. Aprobacién de Conclusiones y Acuerdos del
XXIV Congreso Interamericano de Secretarias.
5. Entrega por parte de Presidenta FIAS.
a. Reconocimiento a mejor stand Bazar FIAS XXIV CIS.
b. Reconocimiento a mejor presentacion Noche Latinoamericana.
6. Entrega de reconocimientos VP Zona | y Afiliadas Zona |
7. Entrega de reconocimientos VP Zona Il y Afiliadas Zona I..
8. Promocion del pais sede del XXV CIS - Mayo 2018 a cargo de la
Afiliada respectiva.
9. Palabras de agradecimiento Vicepresidentas de Zona, Titular de
Secretaria Permanente y Afiliadas.
10. Palabras de agradecimiento y clausura de la Sesion Plenaria a
cargo de la Presidenta de FIAS.

11. Palabras de agradecimiento y clausura de XXIV CIS a cargo de la
Presidenta de CONFESEP.

ALMUERZO

Reuniones Federativas: (Salon Magnolia)

Reunién de Traspaso Consejos Directivos entrante y saliente para
Entrega de cargos (Presidenta, Secretaria, VP de Zona)

Traspaso de la Tesorera de FIAS

Induccién a cargo de la Titular Secretaria Permanente

Reunidn andlisis financiero preliminar resultado econémico XXIV CIS.
Participan: CD entrante y saliente, Secretaria Permanente, Junta
Vigilancia, Coordinadora y Tesorera del XXIV CIS.

TARDE LIBRE PARA CONGRESISTAS

Ceremonia de las Luces - Juramentacién Consejo Directivo 2016-2018

CENA DE GALA (SALON WESTIN GRAND 3)
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Domingo 29 REGRESO DE LAS DELEGACIONES A SUS PAISES

NOS VEMOS EN EL PROXIMO CONGRESO EN EL 2018

A TODAS MUCHAS GRACIAS POR SU ESTADIA EN NUESTRO PAIS EL QUE SIEMPRE LAS RECIBIRA CON LOS
BRAZOS ABIERTOS.

JANITZE BLIS

PRESIDENTA CONFESEP

COORDINADORA GENERAL XXIV CIS-2016




